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4857 SAYILI IS KANUNU’NA GORE iSCi OZLUK DOSYASINDA
BULUNMASI GEREKENLER

1-KANUNDAKI DUZENLEME

4857 sayili Is Kanunu’nun “’isci 6zliik dosyas1’” baslikli 75.maddesinde;

“Isveren galistirdig1 her isci icin bir dzliik dosyas: diizenler. Isveren bu dosyada, is¢inin kimlik
bilgilerinin yaninda, bu Kanun ve diger kanunlar uyarinca diizenlemek zorunda oldugu her tiirlii belge ve
kayztlar1 saklamak ve bunlar1 istendigi zaman yetkili memur ve mercilere gostermek zorundadir.

Isveren, isci hakkinda edindigi bilgileri diiriistliik kurallar1 ve hukuka uygun olarak kullanmak ve
gizli kalmasinda is¢inin hakli ¢ikart bulunan bilgileri agiklamamakla yiikiimliidiir.”” denilmistir.

2-OZLUK DOSYASINDA BULUNDURULACAK BELGELER
2.a- ise Alinan isciler Yoniinden:

1- Niifus ciizdani fotokopisi

2-Tkametgah senedi

3-Egitim belgeleri (diploma, ustalik belgesi, vb.)
4-Ise giris saglik raporu/saglik raporu

5-Kan grubu karti

6-Siiriicii belgesi fotokopisi

7-Askerlik durumu ile ilgili belgeler

8-Adli sicil kaydi

9-Daha 6nceki igyerinden alinmis bonservis
10-Sigortali ise giris bildirgesi

11-Isin niteliginden kaynaklanan diger belge ve kayitlar
12-Covid-19 As1 Karti

2.b- Genel Olarak:
1-Ise bagvuru formu veya dilekce
2-Is sozlesmesi
3-Gorev tanimlart
4-Isyerinde uyulmasi gereken kurallara iliskin belge ya da yonetmelikler
5-Is saglhig1 ve giivenligi malzemeleri teslim tutanaklari ve kullanma taahhiitnamesi
6-Iscinin ise devamina ve saglik durumuna iliskin belgeler
7-Oziirlii isci ise sakatlik raporu drnegi
8-Sakatlik indirimi i¢in ilgili defterdarliktan indirim uygulanacagina dair yazi
9-Oziirlii, eski hiikiimlii ve terdr magduru is¢i i¢in ISKUR’a miiracaat kayd:
10-Fazla ¢aligma i¢in is¢inin onayinin alindigina dair yazi
11-Ucretli ve iicretsiz izin talep dilekgeleri
12-Is¢inin performans degerlendirme sonuglarin1 gdsteren belgeler
13-Is¢inin is sozlesmesinin feshi halinde gerekcesiyle birlikte fesih bildirimi
14-Feshe en son ¢are olarak bagvuruldugunu belgeleyecek ihtar yazisi, tutanak drnekleri
15-ibraname
16-Deneme siiresi degerlendirme formu
17-Diger belgeler

3-OZLUK DOSYASI DUZENLEMEMENIN YAPTIRIMI
Isci 6zliik dosyasini diizenlemeyen isveren veya isveren vekiline 4857 sayili Kanunun 104.maddesi
geregince 2021 yili igin 3.064,00 TL idari para cezas1 uygulanir.
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